
日常办公用品报价函

致海口市乡村振兴投资发展集团有限公司：
我司就本次采购活动向贵司作出以下响应：
一、项目名称
日常办公用品供应商遴选
二、服务期限：壹年，合同期限届满后，经双方协商无异议，可续签合同。
三、下浮率报价

	下浮率
	备注

	
	下浮率=（控制单价-报价单价）/控制单价×100%。


备注：1.响应报价包含税费、运费等一切相关费用，所有报价均保留两位小数。
2.所有报价单价不得高于控制单价，且所有报价单价下浮率须一致，否则按无效报价处理。
四、评定标准
本次采用最低价评审法，从质量和服务均能满足本次采购要求的供应商中，选择报价单价下浮率最高者作为成交供应商，若存在多家供应商下浮率相同时,下浮率相同的供应商需进行二次报价。
五、结算方式
合同期限内成交单价固定不变，最终以成交单价乘以实际采购数量据实结算。

附件：1.法定代表人身份证明
2.授权书
3.承诺函
4.营业执照（复印件盖章）
5.日常办公用品报价清单


供应商全称（盖章）：            
               法定代表人或授权代表（签字或盖章）：
联系方式：             
  日  期：   年   月   日








法定代表人身份证明

姓    名：                             性    别：          
身份证号：                                      

系                                （供应商名称）的法定代表人。

特此证明。


供应商：                            
                                     （单位盖章）
                日  期：    年  月   日





法定代表人授权书

海口市乡村振兴投资发展集团有限公司： 
本人          (法定代表人姓名)系               (供应商名称)的法定代表人，现委托            (代理人姓名)为我司代理人。授权代理人代表我司参加贵司 日常办公用品供应商遴选（项目名称），包含报名、报价、签订合同等，其法律后果由我方承担。
代理人无转委托权。
附：法定代表人身份证、代理人身份证复印件
供应商名称（盖章）：                          
法定代表人（签字或盖章）：               
代理人（签字）：              
日期：   年  月  日

被授权人
居民身份证正反面

      法定代表人
     居民身份证正反面







注：本授权书内容不得擅自修改






承诺函

海口市乡村振兴投资发展集团有限公司：
我司就本次比选活动向贵司郑重承诺：
1.我司具有独立订立合同的权利； 
2.我司具有履行合同的能力，包括专业、技术、管理、经验、信誉、资金、设备、人员等方面的要求； 
3.我司没有处于被责令停业，投标资格被取消，财产被接管、冻结，破产状态； 
4.我司在最近三年内没有骗取中标和严重违约及重大工程质量问题； 
5.我司具备法律、行政法规规定的其他资格条件； 
6.我司承诺不与其他供应商围标、串标，所提交的资料真实、合法、有效；
7.我司没有被列入“失信被执行人”、“重大税收违法失信主体”、“政府采购严重违法失信行为记录名单”。
若我司以上承诺不实，自愿承担提供虚假材料谋取中标、成交的法律责任。

供应商名称（全称并加盖公章）：       
法定代表人或授权代表（签字或盖章）：       
日期：      年    月    日
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营业执照
（复印件盖章）

日常办公用品报价清单
	序号
	名称
	规格
	单位
	数量
	控制单价（元）
	报价单价
（元）
	下浮率
	备注
	参考示意图

	1
	卷纸
	160克卷纸 10卷/提
	提
	110
	24.9
	
	
	符合卫生纸产品质量监督抽查实施规范《CCGF 301.2-2015》行业标准
	[image: ]

	2
	面巾纸
	100抽/盒，三层，5盒/提
	提
	30
	35.89
	
	
	
	[image: ]

	3
	插座
	1.8米 4位插座
	个
	10
	25.1
	
	
	符合国标
	[image: ]

	4
	陶瓷杯
	350ML
	个
	15
	16.8
	
	
	
	[image: 5dd9ea6d202eef4c49baa9d417302fa3]

	5
	抽纸
	S码130抽*6包
	提
	10
	14.8
	
	
	
	[image: 10e2dc3482187ce625eef60b02bac096]

	6
	擦手纸
	L码200抽单层*20包/箱
	箱
	20
	149
	
	
	
	[image: 6c0ea1e93fe0a921a525262c72d7236a]

	7
	档案盒
	3CM档案盒
	个
	10
	1.68
	
	
	国家档案局标准无酸纸
	[image: a7d80228d10540ddbda7964f4f93d2fa]

	8
	档案盒
	6CM档案盒
	个
	100
	3.38
	
	
	国家档案局标准无酸纸
	[image: cb935521a5eccc30af1862bb752f22b9]

	9
	档案盒
	20CM档案盒
	个
	10
	9.19
	
	
	国家档案局标准无酸纸
	[image: d818352df7260736c2296d5b2af9e353]

	10
	档案袋
	底宽40mm
	个
	400
	1.19
	
	
	无酸纸
（适用于装A4规格文件）
	[image: 192bcc4a7626cb7d0d6e8f4bf8da74a6][image: 76368f41d1e8298ae50dfd868676946f]

	11
	笔筒
	圆形91*91*98MM
	个
	5
	6.1
	
	
	
	[image: 6623a8ae00711e809bb65029a51d9ec1]

	12
	激光笔
	141MM
	支
	10
	25
	
	
	
	[image: 683b34e740f17d5dc857b15f1ef9f9ce]

	13
	手提文件袋
	A4
	个
	5
	10.5
	
	
	
	[image: 156304b6f218442c3da21d50426740e3]

	14
	电池
	5号
	粒
	300
	2.12
	
	
	
	[image: ]

	15
	电池
	7号
	粒
	100
	2.12
	
	
	
	[image: 19d0b6743ea902cd00964e365d024d67]

	16
	透明胶
	60mm*200Y透明胶
	个
	5
	11.65
	
	
	
	[image: ]

	17
	固体胶
	高粘型固体胶  20g/支  12支/盒
	盒
	5
	9.9
	
	
	
	[image: 8a9639070f8bba7cfbf14e24448bafe5]

	18
	笔记本
	A5 120页 仿皮面
	本
	30
	12.5
	
	
	
	[image: 919be8a8b245c1a2d58e8543fd73783c]

	19
	不锈钢订书针
	常规型1000枚
	盒
	10
	1.1
	
	
	
	[image: 7b068fe92e776d3b9d7d91fb758189a1]

	20
	直尺
	30CM
	把
	5
	1.9
	
	
	
	[image: 8c9a19d747b73a2ef41639a671c41b04]

	21
	抽杆夹
	10MM
	个
	20
	1.1
	
	
	
	[image: 9955d2e9bd6461638526a7428434a8de]

	22
	抽杆夹
	15MM
	个
	80
	1.34
	
	
	
	[image: 530a9321cabfae6705757a4e5c8ecf7c]

	23
	资料册
	A4 30页
	个
	5
	7.66
	
	
	
	[image: 13672fab978d765a95febb6c8c7c10d8]

	24
	透明文件袋
	透明 纽扣袋
	个
	70
	0.58
	
	
	可装A4规格文件
	[image: fdbac0b181202f49669980386c9b643c]

	25
	铅笔
	2B 10支/盒
	盒
	2
	6.6
	
	
	
	[image: ]

	26
	转笔刀
	双孔
	个
	5
	1.08
	
	
	
	[image: ]

	27
	文件夹
	文件单夹 蓝色 侧宽18mm PP材质
	个
	50
	6.5
	
	
	可夹A4规格文件
	[image: 005623e1e8a7743e7cc44d25630fd6ec]

	28
	资料册
	60页 蓝色
PP 材质
	个
	5
	8.9
	
	
	可装A4规格文件
	[image: 13672fab978d765a95febb6c8c7c10d8]

	29
	资料册
	20页  蓝色 PP材质
	个
	15
	5.3
	
	
	可装A4规格文件
	[image: 13672fab978d765a95febb6c8c7c10d8]

	30
	彩色长尾夹
	15mm，60枚/盒
	盒
	15
	7.9
	
	
	
	[image: ]

	31
	彩色长尾夹
	32mm，24枚/盒
	盒
	20
	9.8
	
	
	
	[image: ]

	32
	彩色长尾夹
	41mm/24只
	盒
	15
	15.9
	
	
	
	[image: 61b7eae20b8652512f48c8fe7d2ea35f]

	33
	彩色长尾夹
	19mm/40只
	盒
	30
	6.9
	
	
	
	[image: 567ed02e891d6542d0f64c39e39d537c]

	[bookmark: _Hlk215742269]34
	彩色长尾夹
	25mm/48只
	盒
	10
	12.9
	
	
	
	[image: 038a50febbf04154563153eebd9bc212]

	35
	起钉器
	适用起钉24/6、26/6
	个
	10
	2.61
	
	
	
	[image: b0e1b974b5bf3bfcc44af249764787db]

	36
	便利贴
	76x19mmX(4)  100页 四色
	包
	10
	2.8
	
	
	
	[image: 9882508457a1404fb1a24ec343606684]

	37
	便利贴
	76*11*76mm 100页 黄色
	包
	15
	2
	
	
	
	[image: ]

	38
	剪刀
	180mm
	把
	10
	3.8
	
	
	
	[image: 3b24a401da74fc0630eba7582dd051d8]

	39
	彩色回形针
	3# 160只/盒
	盒
	20
	4.1
	
	
	
	[image: ]

	40
	快干印台
	红色 盘面直径62mm
	个
	5
	3.4
	
	
	
	[image: 4c9f877248b6c330c638207a3cf43bed]

	41
	光敏印油
	红色 10ml
	瓶
	5
	12
	
	
	
	[image: ]

	42
	按动中性笔
	 0.5MM 12支/盒
	盒
	20
	19.9
	
	
	
	[image: 55205bba6f35cafdd004c39084d748a5]

	43
	按动中性笔替芯
	 0.5mm 黑色 20支/盒
	盒
	20
	18.5
	
	
	
	[image: 77cbb67d6a4cc88acbdaddf6fb15c2ec]

	44
	中性笔
	0.38mm 12支/盒
	盒
	5
	27
	
	
	
	[image: 6347355b1366ce287d06494b02593260]

	45
	中性笔
	0.5MM12支1盒
	盒
	25
	22.8
	
	
	
	[image: 7d0f448db62651a6b381f08e62f59b9c]

	46
	中性笔
	
0.7mm 黑色 12支/盒
	盒
	5
	19.8
	
	
	
	[image: 0e61e431d7306e5b87e93e6c93ec4951]

	47
	金属活动铅笔
	0.5
	支
	12
	4.9
	
	
	
	[image: 05a915a8eb30f71f821ede3aa3cbd5e3]

	48
	橡皮擦
	2B 30块/盒  54mm*20mm
	盒
	1
	25.65
	
	
	
	[image: df98482dd687e376387babae67d09944]

	49
	亚克力三角会议牌
	10*18MM
透明
	个
	10
	10
	
	
	
	[image: 3a03aa87e341bd75d65e3473822c9490]

	50
	彩色复印纸
	A4  80g/m 粉色 100张/包
	包
	5
	10.9
	
	
	
	[image: 20debbe6b8ee9a5f10c9a47fd9c4599b]

	51
	文件盒
	A4/60mm
	个
	100
	24.46
	
	
	
	[image: 18f1d59d7ac29e84e740fdb09c55b9bb]

	52
	订书钉
	24/6订书钉  1000枚/盒
	盒
	20
	5.5
	
	
	
	[image: ]

	53
	订书机
	省力订书机 130*38*95mm
	个
	20
	31.9
	
	
	适用于24/6订书钉
	[image: 10c1cd206bd6fe777874b1f2d3f35d72]

	54
	档案盒
	A4/75mm
	个
	80
	8.29
	
	
	
	[image: b49505178c96a88946b09aefee5b95aa]

	55
	美工刀
	18MM
	把
	5
	5.3
	
	
	
	[image: 5567ad8679f34eeaa9e9b3f5b94ab6f7]

	56
	计算器
	12位数显示 双电源
	个
	5
	31.3
	
	
	
	[image: a5f60fb13024415b47b5054a1a625692]

	57
	书立
	2片装196*136*98MM
	副
	10
	9.8
	
	
	
	[image: 164ea5bd65e4a257f5d7158a4ce71515]

	58
	液体香薰
	100ML
	瓶
	30
	13.63
	
	
	
	[image: ebcbe9a8e803c1d0424ee8cd7d400e20]

	59
	收纳箱
	150升 透明白 底部有小轱辘
	个
	5
	89
	
	
	
	[image: ]

	60
	圆头拖把
	圆头棉布条
	把
	5
	23.09
	
	
	
	[image: 5d801df05b4588d811e6671edf7b9da8]

	61
	乳胶手套
	M码
	双
	10
	6.9
	
	
	
	[image: 87749b01aa681ec6826028fcf50c1dec]

	62
	洗手液
	500g
	瓶
	25
	15
	
	
	
	[image: ]

	63
	洁厕精
	500g
	瓶
	25
	15.9
	
	
	
	[image: 7989b5e8f141695bbf2d70acf203f6c5]

	64
	空气清新剂
	固体 88g
	个
	30
	5
	
	
	
	[image: ]

	65
	洗衣粉
	508g
	袋
	15
	6.9
	
	
	
	[image: cebd0fd013f839e4268465fae0d10fc0]

	66
	全生物降解垃圾袋
	黑色，45*50cm
	个
	1500
	0.44
	
	
	有可识别二维码及PBAT标识
	[image: ]

	67
	全生物降解垃圾袋
	黑色，80*100cm
	个
	500
	1.75
	
	
	有可识别二维码及PBAT标识
	[image: ]

	68
	保密柜
	1900*430*900MM
	个
	2
	1580
	
	
	
	[image: 02577d98c4f910df825c1169f337bfcd]

	69
	五节38CM铁文件柜
	1850*430*900MM
	套
	2
	600
	
	
	
	[image: c4f7a6a2ad51d2b6bf90882ca95022da]

	70
	3M净水器滤芯
	SDW4097T-CM
	套
	3
	1868
	
	
	
	[image: 275dc60af0a2bdaccec1444f784660bf]



[bookmark: _GoBack]备注：报价单价不得高于控制单价，且所有报价下浮率须一致，否则按无效报价处理。
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